Delta i Bjorkvik Tomtagareforenings arsmoéte 23 mars

Registrering for rostlangd

Om du avser att delta pa arsmotet ar det viktigt att du registrerar din narvaro pa arsmotet. Lanken till
registreringen, hittar du i mejlet som gatt ut med info infér arsmotet.
Du kan registrera dig fram till arsmétet startar - rostlangden stams av med ditt deltagande i motet.

Ansluta till arsmotet med Microsoft Teams

Vi kommer att anvinda videosamtalsprogrammet Microsoft Teams for Arsmotet 2021. Du kan vilja
att antingen delta pa motet med din dator och da behdvs endast din vanliga webbldsare som du
surfar med, men du kan ocksa ladda ner programmet Teams och installera det pa din dator eller pa
din iPhone- eller Android-telefon.

I mejlet som gatt ut med info infor arsmotet hittar du tva lankar som ser ut som féljande Klicka har
for att delta i motet. Du anvander lanken for att ansluta till métet som galler for:

e Arsmotet 23 mars kl. 18.30 (registrering fran kl. 18)

e Ett dvningstillfdlle 21 mars kl. 15 infor arsmotet, fér dig som ar osdker pa Microsoft Teams
och hur man deltar digitalt pa arsmotet. Du far da mojlighet att testa all funktionalitet infor
arsmotet.

Om du har programmet/appen Microsoft Teams | Vill du oppna Microsoft Teams? |

installerat pa din dator kommer du fa upp en ruta
enligt bilden till hdger. Har kan du i sa fall valja att
Oppna Microsoft Teams for att ansluta till motet.

https://teams.microsoft.com vill ppna den hér appen.

Oppna Microsoft Teams Avbryt

Om du inte har programmet/appen Microsoft
Teams installerat pa din dator kommer du fa upp
en sida som ser ut enligt bilden nedan. Vilj i sa fall
att Fortsatt i den har webbldsaren.

Fortsitt i den hiar webblisaren


https://www.microsoft.com/sv-se/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://apps.apple.com/se/app/microsoft-teams/id1113153706
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams

Ansluta till motet

Vilj ljud- och videoinstallningar for

Nu kommer du till rutan da du ska ansluta till
videométet.
| rutan Ange namn (gul markering) skriver du in:

Snabbméte

o Tomtbeteckning (1:XX eller 2:XX)
och
e ditt namn O

(-

Vill du inte visa dig med webbkamera se till att
symbolen for kamera ar i lage av (gron

markering). Vill du delta med kamera p3, klicka Ansitnd
for att aktivera den (kraver ansluten Anpassad installation
webbkamera)

Vi ser garna att alla deltar i motet med mikrofonen avstingd som standard for att undvika stérande
ljud under motet. Se darfor till att mikrofonen ar i ldge av (bld markering). Om du under moétet har
en fraga forklaras langre ned hur du gor.

For att ansluta till métet klicka pa knappen Anslut nu (lila markering).

Inne i motet

Nu ar du ansluten till métet. Du kommer troligtvis komma in i métet direkt, men ett meddelande
kan visas att du maste vanta pa att nagon ska sldppa in dig i métet. Vilket som kommer du inom kort
att vara ansluten till motet.

Du ska kunna hora ljudet fran motet i dina hogtalare/horlurar. Om du inte hér nagot ljud, kan det
bero pa flera orsaker, se rubrik Ljudinstdllningar nedan.

Rostning under moétet

Under motet sker omrostning av de olika beslutspunkterna pa foljande

e Forms 23:05
satt:

Live Not anon... 9
1. Nar omrostningen startar far du en notis pa pratbubblan (gul
markering) pa panelen, bild nedan, i centrum av motesfonstret. Godkéanner

. o arsmdotet resultat-
Klicka pa pratbubblan. och balansrakning

20207

0 Ja

O Ngj
2. En panel 6ppnas till hoger i métesfonstret. Har ser du nu sjélva

omroéstningen, se bild till hoger, dar du ska ta stallning till

beslutspunkten. Markera ditt val (gul markering) i 12 0% (0)

omrostningen och bekrafta din rost (gron markering). Nej 0% (0)

0 responses



Stélla fragor under motet
Om du under motet vill stélla fragor, sa kan du gora det pa tva olika satt:

1. Rack upp handen och anvand din mikrofon (kraver fungerande mikrofon)
Vil inne i métet hittar du denna panel, bild nedan, i centrum av moétesfonstret.
Klicka pa handen for att meddela att du har en fraga (gul markering).
Nér du blir tilldelad ordet kan du klicka for att sld pa din mikrofon (gron markering) och stélla
din fraga.
Stang sedan av din mikrofon genom att klicka pd mikrofonen igen (grén markering).

Ta ner handen genom att klicka pa handen (gul markering).

2. Anvand kommentarsfunktionen
Klicka pa pratbubblan for visa konversation (gul markering)

En panel 6ppnas till hoger i motesfonstret. Langst ned hittar du en ruta att skriva ett nytt
meddelande/fraga (gron markering).
Klicka pa pilen for att skicka meddelandet (gul markering)

I Skriv ett nytt meddelande I

2 B

Avsluta motet

For att avsluta din medverkan pa motet sa klickar du pa knappen med roda telefonen.

\/i3ntar na att andra clkka ancliita
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Ljudinstallningar
Om du inte hor nagot ljud, kan det framférallt bero pa tva orsaker:

1. Setill att ljudet pa din dator/telefon dr hojt och inte avsténgt.
2. Du kanske maste dndra ljudenhet for motet, se instruktion nedan.

Klicka pa knappen med de tre prickarna enligt bilden pa nasta sida och vilj Visa enhetsinstallningar

Har kan du stélla in vilken
Visa enhetsinstaliningar mikrofon, hégtalare och kamera

[§ visa matesanteckningar som ska anvandas for motet. Viktig
instdllning om ljud eller mikrofon

inte fungerar optimalt.
O Aktivera helskirmslage

i Knappsats
(O starta inspelning

v Stang av inkommande video

tar na att andra clba anclhiita

L N

Denna knapp visar eller
doljer menyn ovan

Har, se bild nedan, kan du nu gora instdllningar for vilken ljudenhet som ska anvandas. Prova dig
fram tills det fungerar korrekt. Nar det fungerar sa klickar du pa krysset uppe i hogra hérnet.

Enhetsinstdllningar X
Ljudenheter

Datorns mikrofon och hégtalare A
Hogtalare

Haégtalare (Conexant ISST Audio) N
<) @




